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BEDARFNEHMER / LIEFERADRESSE 

EINRICHTUNG 

BEDARFNEHMER/IN 

TELEFON 

FAX 

E-MAIL 

PLZ, ORT 

STRAßE, HAUS-NR. 

 DATUM DES BEDARFS 

BEDARFSANGABEN 

MITTELHERKUNFT 

☐ eigenes Budget KOSTENSTELLE 

HHP-REFERENZ 

PROJEKT-
REFERENZ 

☐ ÜPL (gem. §19 HO)

☐ Fördermittel / Drittmittel

TYP ☐ BESTELLUNG ☐ FOLGEBEDARF REFERENZBESTELLUNG [Nummer] 

VERTRAGSART ☐ KAUFVERTRAG ☐WERKVERTRAG ☐DIENSTVERTRAG ☐HONORARVERTRAG

☐MIET-/LEASINGVERTRAG

BEZUGSQUELLEN* 
(SOFERN  BEKAN N T) 

*weitere Ausschreibungs-
kandidaten können auf einem 
gesonderten Blatt hinzugefügt
werden

AUSSCHREIBUNGSKANDIDAT I AUSSCHREIBUNGSKANDIDAT II AUSSCHREIBUNGSKANDIDAT III 

ANLAGEN / REFERENZEN 

(Z.B. ANGEBOTE, E-MAIL) 
BEGRÜNDUNG 

BEDARFSLISTE 
POS MENGE BEZEICHNUNG KALKULATIONSPREIS 

Einzelpreis in EUR Gesamtpreis in EUR 

Bemerkungen: NETTOWARENWERT 

 ggf. % Rabatt 

+ MwSt. 19 %

GESAMTBETRAG 

[BESTELLWERT] 
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FESTSTELLUNG 

SACHLICHE 
RICHTIGKEIT 

DATUM UN TERSCH RIFT BEDARFSN EH MER / BESTELLER

DATUM UN TERSCH RIFT GEN EH MIGER

FREIGABE VOR BESTELLAUSLÖSUNG [Gesamtbetrag ≥ 50.000 EUR und ≤500.000 EUR inkl. USt.]

Erzb. Ordinariat - Hauptabteilung 8 – Referat Vergabe- und Beschaffungsmanagement 

REFERAT VERGABE UND 
BESCHAFFUNGS-
MANAGEMENT 

FREIGABE ZUR BESTELLUNG 

☐ JA ☐ NEIN

BEGRÜNDUNG / 
REFERENZEN 

DATUM UN TERSCH RIFT H AUPTABTEILUN GSLEITUN G 8 – REFERAT VERGABE UN D 
BESCH AFFUN GSMAN AGEMEN T

FREIGABE VOR BESTELLAUSLÖSUNG [ÜPL gem. §19 H O bzw. Gesamtbetrag >500.000 EUR inkl. USt .]

Erzb. Ordinariat  Hauptabteilung 8 – Hauptabteilungsleitung / Abteilungsleitung 

HAUPTABTEILUNGS-
LEITUNG HA8 / 
ABTEILUNGSLEITUNG 
HA8 

FREIGABE ZUR BESTELLUNG 

☐ JA ☐ NEIN

BEGRÜNDUNG / 
REFERENZEN 

DATUM UN TERSCH RIFT H AUPTABTEILUN GSLEITUN G H A8 / ABTEILUN GSLEITUN G H A8 
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